


Организация работы школьного 
проектного офиса



Управление проектом в образовательной организации
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Школьный 

проектный 

офис

Школа Работодатели

ВУЗы

 координация работы педагогов

 взаимодействие с партнерами

 реализация требований стандарта проекта

 внутренний аудит достижения целевых 

индикаторов

 обеспечение эффективности использования 

оборудования

 взаимодействие с единым проектным офисом

 информирование общественности о ходе 

реализации проекта



Схема взаимодействия
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 Участие в проекте

 Партнеры

 Нормативно-правовая 

документация

 Заполнение сайтов

 Учебный план

 Организация проектной 

и исследовательской работы

 Элективные курсы

 Мероприятия

ЕДИНЫЙ 

ПРОЕКТНЫЙ ОФИС 

ГБОУ ГМЦ ДОНМ

ПРОЕКТНЫЙ ОФИС 

ШКОЛЫ



Функции проектного офиса
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Внутришкольный аудит

 Достижения целевых индикаторов реализации проектов

 Регистрации учащихся на ключевые мероприятия проектов (конференции, олимпиады, конкурс 

«Интеллектуальный мегаполис. Потенциал»)

 Использования оборудования

Развитие содержания  образования

 Взаимодействие с партнерами по вопросам обновления рабочих программ

 Использование материалов, разработанных единым проектным офисом

 Организация проектной деятельности школьников совместно с партнерами

 Обновление учебных планов

 Разработка системы внутришкольных событий классов предпрофессионального образования

Организационная работа

 Анализ потребности учащихся в обучении в классах проекта

 Организация набора в классы проектов

 Разработка локальных актов

 Составление графика повышения квалификации педагогов

 Организация взаимодействия с партнерами

 Организация участия школьников и педагогов в ключевых мероприятиях проекта

 Ведение раздела проекта на официальном сайте школы



Структура проектного офиса в школе
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Руководитель 

проектного 

офиса

Учителя-

предметники

*Сотрудник 

на выбор 

школы

ПРОЕКТНЫЙ 

ОФИС В ШКОЛЕ = +

*Пример: 

- педагог дополнительного 

образования;

- педагог-психолог;

- педагог-организатор и др.

+



Критерии отбора участников проектного офиса школы
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 наличие опыта организационной работы

в образовательной организации;

 владение информацией о проекте (нормативная документация,

порядок реализации проекта

в образовательной организации, порядок участия

в ключевых мероприятиях).

Руководитель

проектного офиса



Функции руководителя проектного офиса школы
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• взаимодействует с Оператором Проекта по вопросам реализации Проекта;

• совместно с педагогами, работающими в Проекте, составляет план работы Школы по 

реализации Проекта и контролирует его реализацию;

• организует и координирует участие обучающихся и педагогических работников в 

мероприятиях Проекта;

• координирует организацию проектной и исследовательской деятельности обучающихся в 

сотрудничестве с партнерами Проекта;

• участвует в разработке локальных нормативных актов по предпрофессиональному 

образованию;

• координирует своевременное размещение актуальной информации о реализации Проекта на 

официальном сайте Школы в соответствующем разделе.

Руководитель

проектного офиса
Стандарт проекта п.6.2



Критерии отбора участников проектного офиса школы
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 высокий или экспертный уровень диагностики в формате ЕГЭ по преподаваемому предмету;

 наличие опыта реализации специализированных учебных курсов;

 наличие в открытом информационном пространстве эффективной педагогической практики

реализации проекта;

 обучение по программам повышения квалификации;

 участие в тренингах, методических семинарах, мастер-классах, конференциях.

Учитель-предметник

 владение информацией о проекте (нормативная документация, порядок реализации проекта в

образовательной организации, порядок участия в ключевых мероприятиях);

 участие в тренингах, методических семинарах, мастер-классах, конференциях из перечня

мероприятий на официальном сайте проекта.

Сотрудник 

на выбор школы



Пример проектного офиса в школе
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Инженерный класс

Руководитель проектного офиса

Учитель физики

Учитель математики

Учитель информатики

Другой сотрудник на выбор школы

Новый педагогический класс

Руководитель проектного офиса

Учитель русского языка и 

литературы

Учитель истории и обществознания

Учитель иностранного языка

Учитель математики

Учитель биологии

Другой сотрудник на выбор школы

Медицинский класс

Руководитель проектного офиса

Учитель биологии

Учитель химии

Другой сотрудник на выбор школы

ИТ-класс

Руководитель проектного офиса

Учитель физики

Учитель информатики

Другой сотрудник на выбор школы

Академический класс
Руководитель проектного офиса

В зависимости от направления 

реализации проекта в школы

Предпринимательский класс

Руководитель проектного офиса

Учитель математики

Учитель обществознания

Учитель экономики и права

Другой сотрудник на выбор школы

Медиа-класс

Руководитель проектного офиса

Учитель русского языка и 

литературы

Учитель иностранного языка

Учитель обществознания

Другой сотрудник на выбор школы



Задачи проектного офиса
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Участие в наборе обучающихся в предпрофессиональные классы.

Разработка положения и дорожной карты о реализации проекта в школе.

Реализация предпрофессиональных курсов по выбору.

Реализация программ дополнительного образования.

Организация участия обучающихся в ключевых мероприятиях проекта.

Взаимодействие с образовательными организациями высшего образования.

Взаимодействие с работодателями.

Обеспечение достижения целевых индикаторов проекта.

Информирование общественности о ходе реализации проекта.



Координаторы проектов от ГБОУ ГМЦ ДОНМ
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Пестич Сергей Сергеевич

business@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 303

Новикова Татьяна Вениаминовна

eng@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 405

Марко Антон Александрович

It-klass@edu.mos.ru

+7(495) 6519295, доб. 38712

Коржик Анна Сергеевна

media@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 308

Беляева Екатерина Николаевна

medic@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 406

Седёлкин Михаил Александрович

academ@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 406

Белова Юлия Васильевна

pedagog@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 308

Алефиренко Андрей Владимирович

hi-sch@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 402



Координаторы проектов от ГБОУ ГМЦ ДОНМ
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Алексеева Ольга Андреевна

Lingua@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 308

Данилина Надежда Анатольевна

sport@edu.mos.ru

sportvert@edu.mos.ru 

+7(495) 912-21-00

Семяшова Елена Константиновна

biochem@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 411

Воробьева Наталья Алексеевна

mathvert@edu.mos.ru

+7(495) 9126337, доб. 320

Марко Антон Александрович

it-vertikal@edu.mos.ru

+7(495) 6519295, доб. 38712



Единый канал коммуникации

PREDPROF@MOSMETOD.RU

PROFIL.MOS.RU


